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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca constituye un instrumento fundamental de planeacion
institucional en materia archivistica, orientado a establecer las bases, estrategias y
acciones que permitan garantizar una gestion documental ordenada, eficiente y
conforme al marco normativo vigente, a través de este Programa, la institucion
reafirma su compromiso con la correcta administracion de los documentos de
archivo como elementos esenciales para la transparencia, la rendiciéon de cuentas, el
acceso a la informacién publica y la preservaciéon de la memoria institucional.

La organizacion, conservacién y control adecuados de los archivos son
indispensables para cumplir con las funciones sustantivas y administrativas del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, la documentaciéon generada y recibida en el
gjercicio de sus atribuciones constituye evidencia de la gestién publica, soporte para
la toma de decisiones y garantia del ejercicio de los derechos de la ciudadania, por
ello, el PADA 2026 es una herramienta estratégica que fortalece el Sistema
Institucional de Archivos, asegurando la aplicacién uniforme de criterios técnicos y
normativos en todas las areas de la institucion.

Con la implementacion del PADA 2026, el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
busca consolidar una cultura archivistica institucional basada en los principios de
legalidad, eficiencia administrativa, transparencia y responsabilidad, fortaleciendo la
confianza ciudadana y el cumplimiento de los objetivos institucionales durante el
ejercicio fiscal correspondiente.
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1. MARCO DE REFERENCIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca se formula como un instrumento de planeacidn estratégica, cuyo
propodsito es fortalecer la organizacion, conservaciéon, control y administracién de los
documentos de archivo producidos y recibidos por la institucidén en el ejercicio de
sus funciones sustantivas y administrativas.

El Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en su caracter de organismo publico con
una relevante funcidn social, genera informacién documental que constituye
evidencia de su gestion institucional, asi como un elemento fundamental para la
rendicidon de cuentas, la transparencia, el acceso a la informacién publica y la
preservacion de la memoria institucional, en este contexto, la correcta gestién
archivistica se reconoce como un eje transversal que contribuye al cumplimiento de
los objetivos institucionales y al fortalecimiento de la confianza ciudadana.

El presente Programa Anual se elabora en cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, asi como de los
lineamientos, criterios técnicos y disposiciones emitidas por las autoridades
competentes en materia archivistica, de esta manera, se ajusta a los principios de
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y accesibilidad de los
documentos, garantizando su adecuado ciclo vital, desde su produccién hasta su
disposicion final.

El PADA 2026 establece acciones especificas para la consolidacién del Sistema
Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, considerando
la operacidn coordinada de los archivos de tramite, concentracion e histérico, asi
como la correcta aplicacion de los instrumentos de control archivistico, tales como el
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental
y los inventarios documentales.

De igual forma, el Programa toma en cuenta las necesidades institucionales, asf
como los recursos humanos, materiales y tecnoldgicos disponibles, y promueve la
capacitacion del personal involucrado en la gestion documental, con el propdsito de
mejorar los procesos archivisticos y asegurar el cumplimiento de la normatividad
vigente durante el ejercicio 2026.
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2. JUSTIFICACION

Con fundamento en lo dispuesto en el Capitulo V de la Planeacién en Materia
Archivistica, articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos; asi como en el Capitulo
V, articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, y en atencién
a las necesidades propias del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca (MPEQ), el Area
Coordinadora de Archivos sera la instancia responsable de establecer las actividades
a realizar, coordinar los procesos archivisticos y definir los criterios necesarios para su
adecuada implementacion.

En este contexto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca se justifica como un instrumento esencial de
planeacion archivistica, orientado a fortalecer la gestién documental institucional,
garantizando la correcta organizacidn, conservacioén, control y disponibilidad de los
documentos que se generan en el ejercicio de las atribuciones y funciones del
organismo, la implementacion del PADA 2026 responde al cumplimiento de lo
establecido en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos del Estado de
Oaxaca, disposiciones que obligan a los sujetos obligados a administrar sus archivos
bajo los principios de legalidad, transparencia, maxima publicidad, rendicién de
cuentas y acceso a la informacién publica, en este sentido, el Programa constituye
un elemento clave para asegurar que la documentacion institucional sea localizable,
integra, confiable y oportuna.

En consideracion que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca genera informacion
documental de caracter administrativo, financiero, juridico y operativo, la cual
representa evidencia de la gestion publica y sustento para la toma de decisiones, con
una adecuada gestion archivistica, mediante la ejecuciéon del PADA 2026, contribuye
directamente al fortalecimiento de la transparencia institucional, al facilitar el acceso
oportuno a la informacién publica, asi como a la rendicidén de cuentas ante los
organos fiscalizadores, instancias de control y la ciudadania.

Asimismo, el Programa permite establecer acciones concretas para la aplicacién de
los instrumentos de control archivistico, la organizacidén sistematica de los archivos
de tramite y de concentracién, asi como la adecuada valoracidn documental,
evitando la pérdida, alteracién o uso indebido de la informacién publica, con ello, se
fortalece la eficiencia administrativa y se reducen los riesgos asociados al
incumplimiento normativo.

Finalmente, el presente Programa se enfoca en planear, organizar y controlar las
actividades que contribuyan a la mejora continua de los procesos de organizacion,
conservacion, custodia y difusién documental de los archivos del MPEOQ.
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3. OBIJETIVOS
3.1 Objetivo general

Planear y ejecutar acciones anuales que permitan consolidar, operar y fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
mediante una gestion documental eficiente, organizada y conforme al marco
juridico aplicable, que garantice el acceso a la informaciéon publica, la transparencia,
la rendicidon de cuentas y la preservacion de la memoria institucional.

4 / 3.2 Objetivos especificos

e Garantizar el cumplimiento del marco normativo vigente en cuanto a la
organizacidn, preservacion, clasificacion, conservacion, difusién y acceso a la
informacién. '

e Asegurar la aplicacion y el uso continuo de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica, apoyando el analisis y la descripcién de los procesos
sustantivos, asi como la gestion de los documentos generados por cada area
productora de informacion, los cuales constituyen evidencia del manejo y
desempeno de los procesos y funciones.

e Fomentar y supervisar la aplicacion adecuada de métodos y técnicas para el
desarrollo del Sistema Institucional de Archivos del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca, asegurando la organizacion, conservacion, integridad,
disponibilidad y rapida localizacion de los documentos en poder de este
Organismo Publico, contribuyendo asi a la eficiencia administrativa, a la
gestion gubernamental correcta y al fortalecimiento institucional, y promover
la valoracién documental con la finalidad de actualizar y regular el rezago
existente en materia archivistica.

e Brindar asesoria, capacitacion y los recursos necesarios a las y los servidores
publicos encargados de la gestién documental y administracién de archivos,
promoviendo asi la correcta y eficiente utilizaciéon de los Instrumentos de
Control y Consulta.

e Garantizar que los acervos documentales se mantengan asegurados,
resguardados, protegidos y custodiados, optimizando asi su preservacion
fisica conforme a los preceptos legales de conservacion de archivos.

e Facilitar la gestion documental y los procesos archivisticos mediante el
adecuado funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario.

e Homologar los procesos archivisticos y de gestion documental.
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4. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la informacidén Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivo

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Reglamento Interno el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca

e Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos
de la Administracion PuUbica Estatal de Oaxaca

o Reglas de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del
MPEO

e Politicas del Archivo de Concentraciéon, Modelo Descentralizado

5. PLANEACION

Para cumplir con los objetivos establecidos en materia archivistica y en beneficio del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca (MPEO), en su caracter de sujeto obligado, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 define las acciones,
estrategias y actividades a implementar, mediante la aplicacién de una metodologia
orientada a fortalecer la organizacién y la gestién documental, lo anterior permitira
garantizar la adecuada operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi
como generar evidencia de su ejecucidon para fines de documentacién vy
seguimiento.

En este sentido, el Area Coordinadora de Archivos, en coordinacién con las personas
responsables de los archivos de tramite, concentracion e histdrico, estableceran las
estrategias y acciones necesarias para consolidar el SIA, tomando como referencia la
matriz de actividades, alcances y entregables del Programa, para ello, se definiran
procesos, métodos y buenas practicas archivisticas que permitan el adecuado
tratamiento de la documentacién generada y/o recibida en el ejercicio de las
funcionesy atribuciones de cada area productora de informacién.

Como resultado, las dreas contardn con archivos de tramite y de concentracion
debidamente organizados y actualizados, con procesos archivisticos claramente
definidos, lo que permitird realizar una adecuada valoracién documental y, en
consecuencia, tomar decisiones oportunas y acertadas sobre el destino final de los
documentos, ya sea su baja documental o su transferencia secundaria, siempre con
base en los principios de conservacion, procedencia, integridad y disponibilidad
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establecidos en el articulo 5 de la Ley General de Archivos y en el mismo numeral de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
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6. COMUNICACIONES

MONTE
PIEDAD

DFELISTADO DE OAXACA

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos y los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca se
realizara de manera permanente, clara y oportuna, con el objetivo de garantizar la
correcta ejecucion de las actividades establecidas en el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

Para tal efecto, se emplearan los siguientes medios de comunicacion institucional:

o Circulares oficiales, para la difusién de lineamientos, instrucciones, acuerdos y
disposiciones de caracter general relacionadas con la gestién documental y
archivistica.

o Correos electrénicos institucionales, como medio principal para el envio de
informacién operativa, formatos, cronogramas, convocatorias a sesiones y
seguimiento de actividades.

¢ Aplicaciones de mensajeria instantanea (WhatsApp), exclusivamente para
casos de seguimiento, consultas especificas, coordinacién operativa y
atencioén de situaciones urgentes relacionadas con las actividades del SIA.

El uso de estos medios permitira fortalecer la coordinacion interinstitucional,
asegurar la trazabilidad de la informacion y dar cumplimiento oportuno a las
obligaciones archivisticas establecidas en la normativa aplicable.

7. REPORTE DE AVANCES

Los reportes de avance de las actividades contempladas en el PADA 2026 seran
presentados por el Area Coordinadora de Archivos durante las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Sistema Institucional de Archivos, segun corresponda.

Dichos reportes tendran como finalidad:

e Informar sobre el grado de cumplimiento de las actividades programadas.

o |dentificar avances, rezagos, problematicas o areas de oportunidad en la
ejecucion del Programa.

e Proponer, en su caso, la adicién, modificacién o reprogramacién de
actividades, con el fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos
establecidos en el PADA.

e Dar seguimiento puntual a actividades especificas que requieran atencién
prioritaria.

Los acuerdos derivados de la revisidon de los reportes quedaran asentados en las actas
correspondientes y seran de observancia obligatoria para los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.

®  Morelos 703, Col. Centro, Oaxaca. C.P. 68000
1 archivogeneral@montedepiedad.gob.mx 14
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8. CONTROL DE CAMBIOS

El control de cambios del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se llevara
a cabo en el marco de las sesiones ordinarias del Sistema Institucicnal de Archivos,
bajo la coordinacion del Area Coordinadora de Archivos y con la participacién de
todos sus integrantes.

Durante dichas sesiones se realizara:

e El seguimiento sistematico a las actividades establecidas en el Cronograma
del PADA.

e Laevaluacion del cumplimiento de metasy plazos programados. f/

e La determinacidn, analisis y, en su caso, aprobacién de modificaciones a las
actividades, cuando resulte necesario ampliar periodos, ajustar tiempos o
redefinir acciones, derivado de causas justificadas.

Toda modificacion autorizada deberd quedar debidamente documentada,
registrada y comunicada a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
asegurando la transparencia, trazabilidad y continuidad del Programa.

9. ADMINISTRACION DE RIESGOS
9.1 Desarrollo de la amenaza en el cumplimiento del PADA 2026

Las amenazas identificadas pueden afectar directa o indirectamente el
cumplimiento de los objetivos y metas del PADA 2026, principalmente en la
eficiencia operativa, el uso adecuado de los recursos y la observancia normativa, una
gestion preventiva de riesgos permite al Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
anticipar escenarios adversos, fortalecer el control interno y asegurar la continuidad
de las acciones institucionales alineadas a su funcién social.
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GESTION DE RIESGOS
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10. RECURSOS

El PADA 2026 se implementard utilizando los recursos humanos y materiales
autorizados y programados para la operacion de los archivos en el presente ejercicio.

10.1 Recursos Materiales

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca tiene como objetivo principal garantizar la gestidon eficiente,
organizada y segura de los documentos y expedientes institucionales, asegurando
que toda la informacién generada y recibida en el marco de las operaciones de |a
institucién se conserve, proteja y se encuentre disponible para su consulta cuando
sea necesario, para lograr esto, es fundamental contar con un detalle preciso de los
recursos materiales necesarios, los cuales deben ser suficientes para cubrir las
necesidades operativas de la Coordinacidn de Archivos de Tramite y de cada una de
las areas administrativas y operativas que dependen de la informaciéon documental.

Los recursos materiales son esenciales porque permiten:

e Optimizar la conservacion y preservacion documental, evitando el deterioro
fisico de los expedientes y documentos.

e [Facilitar la clasificacion, localizacién y recuperacién de la informacion, lo que
agiliza los procesos administrativos y garantiza transparencia en la gestion.

e Asegurar la disponibilidad continua de documentos para la toma de
decisiones y para el cumplimiento de obligaciones legales y normativas.

Mejorar la eficiencia operativa de cada area, al contar con herramientas y materiales
gue soporten la correcta gestion documental, evitando duplicidad de esfuerzos y
pérdidas de informacion.

10.2 Recursos humanos

Se contara con la plantilla de personal adscrita al Area Coordinadora de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, asi como con las personas responsables del
Archivo de Concentracion y de los Archivos de Tramite de las areas administrativas y
de las dreas operativas de la institucion.

® Morelos 703, Col. Centro, Oaxaca. C.P. 68000
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11. CONCLUSION

En atencidn a lo anterior y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 23, 24 y
25 de la Ley General de Archivos y los articulos 22,23 y 24 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se
implementara para asegurar el debido cumplimiento de la normatividad aplicable.

En consecuencia, se autoriza el presente Programa, a los 26 dias del mes de enero
de 2026 y se ordena su publicacion en el portal electrénico institucional para los
efectos administrativos y legales conducentes.

Autoriza

) IRECCION
NISTRATIVL

ick Garcia Bautij
Director Administrativo y TitulGHé
Area Coordinadora de Archivos de
Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca

Director General del Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca
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